
Wir helfen hier und jetzt.
www.asb-ka.de

ASB Baden-Württemberg e. V.
Region Karlsruhe
Pforzheimerstr. 27a
76227 Karlsruhe

Kontakt:
Claudia Lienhard, Personal
bewerbung@asb-ka.de
0721 49008-115

Deine Ausbildungsinhalte über drei Jahre 
•	Solide Ausbildung in sämtlichen Abteilungen der Verwaltung
•	Organisieren und Bearbeiten bürowirtschaftlicher Aufgaben
•	Mitarbeit bei Projekten und administrative Aufgaben

Dein Profil
•	Du bist freundlich, kunden- und serviceorientiert
•	Du verfügst über einen guten Realschulabschluss sowie über gute MS Office-Kenntnisse und  
beherrschst Deutsch in Wort und Schrift

•	Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit
•	Leistungs- und Lernbereitschaft sowie eine selbstständige Arbeitsweise
•	Freude am Umgang mit Menschen, Kontakt- und Kommunikationsvermögen

Unser Angebot
•	Eine angemessene Ausbildungsvergütung nach TV-L
•	Ein motivierendes Lernumfeld mit fundierter fachlicher Anleitung
•	Freundliche und aufgeschlossene Kolleginnen und Kollegen
•	Kostenlose Getränke und frisches Obst am Arbeitsplatz
•	Ausbildungsprämie nach bestandener Abschlussprüfung

Neugierig? Dann bewirb Dich bis spätestens 30.05.2023.

Ausbildung Kaufmann / Kauffrau  
für Büromanagement (w/m/d)
Der ASB Region Karlsruhe bietet in seiner Geschäftsstelle zum 1. September 2023  
einen Ausbildungsplatz.
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